
Kustutamine ja prügikast

Taust: 

Dokumendi ja failide kustutamise funktsionaalsus on süsteemis varasemalt realiseeritud. Nõuded täiendavad olemasolevat lahendust, võimaldades 
kustutatud objekti taastamist.

Kustutamise ja prügikasti ärinõuded süsteemile

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

1 kustutamine, dokument Kustutades registreeritud dokumenti, vajutades nupul "Kustuta" küsib süsteem üle: "Kinnita 
, "kustutamine - Kas oled kindel, et soovid kustutada dokumendi ja sellega seotud failid?

kohustuslikuna tuleb lisada kustutamise põhjus ning kinnituse korral kustutatakse dokument 
koos failidega ja see liigub prügikasti. Kustutamise põhjus salvestub logisse.

Kustutades registreerimata dokumendi vajutades nupul "Kustuta" küsib süsteem üle: "Kinnita 
, kinnituse korral kustutatakse dokument "kustutamine - Kas oled kindel, et soovid kustutada?

koos failidega ja see liigub prügikasti. Kustutamise põhjus salvestub logisse.

2 kustutamine, fail Kustutades registreeritud dokumendi põhi- ja või taustafaili, vajutades nupul "Kustuta" küsib 
süsteem üle: , kohustuslikuna " "Kinnita kustutamine - Kas oled kindel, et soovid faili kustutada?
tuleb lisada kustutamise põhjus ning kinnituse korral kustutatakse fail ja see liigub prügikasti. 
Kustutamise põhjus salvestub logisse.

Kustutades registreerimata dokumendi põhi- ja või taustafaili, vajutades nupul "Kustuta" küsib 
süsteem üle: , kinnituse korral " "Kinnita kustutamine - Kas oled kindel, et soovid faili kustutada?
kustutatakse fail ja see liigub prügikasti. Kustutamise põhjus salvestub logisse.

3 kustutamine, dokument 
seostega

Võimaldab kustutada üksiku dokumendi ka juhul, kui tegemist on algatusdokumendi, 
järgdokumendi või vastusdokumendiga. Dokumendi kustutamisel kustutatakse ainult valitud 
dokument (olenemata dokumentide staatustest, registreerimisest/mitteregistreerimisest).

4 Administraatori menüü 
"Prügikast"

(sh õigus)

Administraatori menüüsse on loodud eraldi komponent "Prügikast"

Võimaldab  kõiki kustutatud dokumente, faile (sh DHX-i, Outlooki, vm teel administraatoril 
saabunud) hallata administraatorimenüüs "Prügikast".

5 prügikast Prügikast on nähtav ja dokumendid taastatavad  .administraatorile

Kustutatud dokumenti, põhi- või taustafaili on võimalik prügikastis avada vaatamiseks.

6 Prügikast, kustutatud 
dokumentide, failide käsitsi 
kustutamine 
administraatori menüüst

Võimaldab dokumendi, faili "Prügikastist" käsitsi lõplikult kustutada.

Teavitus: „Püsikustutus on pöördumatu. Kas oled kindel, et soovid objekti lõplikult kustutada?".

Nupp: "Kustuta"



7 Prügikast, loendi vaade "Prügikasti" loendi andmeväljad on:

objekt (otsitav, rippmenüüst valitav):
dokument
fail
saabunud dokument (edastatud e-postiga, dhx-ga, tulevikus ka liidesega, mis ei ole 
automaatselt hõlmatud)

algne asukoht (otsitav) nt:
dokumendi puhul asukoht dokumendipuus "viit"
faili puhul asukoht dokumendipuus "viit"
DHX-i kaudu saabunud kustutatud kirjel "DHX"
Outlooki kustutatud kirjel "Outlook"
liidese kaudu tulnud kirjel "Liidese nimi"

kustutatud objekti nimetus (otsitav, võimaldab avada): 
dokumendi pealkiri,
põhi- või taustafaili nimetus, 
faili nimetus (nt saabunud DHX-i või muu)

kustutamise kuupäev ja kellaaeg (võimaldab lisada kuupäeva, kuupäeva vahemiku)
kustutaja (võimaldab otsida kasutajat, kuvab loendis kõik kasutajad, kes on objekte 
kustutanud)
objekti (dokument, fail) ID

8 Prügikast - kustutatud 
dokumendi, faili taastamine

(sh õigus)

Võimaldab kustutatud dokumendi, fail taastada "Prügikastist" algsesse administraatoril  
asukohta.

Võimaldab taastada mitu dokumenti, faili korraga.

Kui algset asukohta ei eksisteeri, dokumenti, faili ei taastata. 
Kuvatakse teavitus nt: 
"Dokumendi taastamine ebaõnnestus. Dokumendi asukohta ei eksisteeri." või
"Faili taastamine ebaõnnestus. Dokument on kustutatud.". 

Nupp: "Taasta"

9 Kustutatud dokumendi 
taastamine

Dokument taastatakse tervikuna kustutamise eelses seisus (dokument (sh kõikide 
andmeväljade sisu, versioonid, logi), põhi- ja taustafailid (sh nende versioonid), töövoog, järg-, 
vastus- ja tavaseosed, õigused, logid).

Dokumendi kustutamisel dokumendi töövoog peatatakse, dokumendi taastamisel on töövoog 
staatuses "peatatud".

Faili taastatakse tervikuna kustutamise eelsesse seisu (sh metaandmed, versioonid).

Pärast kustutatud dokumendi, faili taastamist avaneb dokumendi vaade.

10 Prügikast - kustutatud 
dokumendi, faili taastamine

Taastatud dokumenti, faili ei kuvata "Prügikastis".

11 Prügikast, kustutatud 
dokumentide, failide 
säilitamine

"Prügikastis" säilivad dokumendid, failid 90 päeva, pärast mida need kustutatakse automaatselt.

12 Kustutatud dokumendi, faili 
leitavus otsingutes

Kustutatud dokumente, faile ei kuvata otsingute tulemustes.

Taastatud dokumendid, failid kuvatakse otsingute tulemustes.

13 Kustutatud dokumendi, faili 
leitavus 
ADR-is

Registreeritud ja lõpetatud staatuses kustutatud dokumente, faile ei kuvata ADR-is. 
Eemaldatakse ADR-ist koheselt.

Taastatud dokumendid, failid, mis on registreeritud ja lõpetatud kuvatakse ADR-is. Avaldatakse 
ADR-is järgmise värskendusega.
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